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A NYUGALOM SZERZODESE

A nyugalom szerzodése mindennapi
tevekenyseégiinket élteto, folyamatos
elkotelezettsegiink kifejezodése

Munkank sajatos természete
szoveghisegre, lojalitasra és teljes
titoktartasra kotelez.

Ugyfeleink bizalma
elkotelezettseégiink és szakertelmiink
elismerésének gyiimolcse, valamint
annak eredmeénye, hogy oromiinket
leljiik a sikereikben.

Hozzaadott ertéekiink abban rejlik,
hogy a megbizas rendeltetéset
tiszteletben tartva, tartalmat az
aktualis kulturalis vagy jogi
kornyezethez igazitva emeljiik
tigyfeleink tevekenysegének
hatekonysagat.

TOVABB

A Kotojel Bt.
Adatvédelmi iranyelvei.




INFORMACIOK BIZALMAS
KEZELESE

A Kotojel Bt. kotelezettséget
vallal arra, hogy minden, a
megbizas elott, kozben és utan
tudomasara jutott informaciot
bizalmasan kezel. Az eredeti
dokumentumokat kérésre
visszakiildi az Ugyfélnek.

Tovabbitasi modok

A Szolgaltato nem vonhato
felelossegre az informaciok
elektronikus tovabbitasa soran
felmeriilo fogadasi probléma
vagy nem rendeltetésszerii
hasznalat esetén, ezért az Ugyfél
feladata, hogy a megrendeleées

leadasa elott vagy a megrendelés

soran tajékoztassa a Kotojel Bt-t
arrol, milyen tovabbitasi
modokat kivan valasztani annak
érdekében, hogy a bizalmas
természeti informaciok
megfelelo kezelése biztosithato
legyen.
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FORRASNYELV ES CELNYELV

Mit neveziink forrasnyelvnek és
célnyelvnek?

A forrasnyelv az eredeti szoveg
nyelve, a célnyelv pedig az a
nyelv, amelyre a szoveget le
szeretneé fordittatni.

FORRASNYELV:
a forditando széveg nyelve

CELNYELV:
a leforditott széveg nyelve

IRJON
NEKUNK !

www.afranciafordito.hu I N G’YE N E S ) )
kotojelearanciafordito.s | PROBAFORDITAS !
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ANYANYELVI FORDITO

Lényeges, hogy egy szakfordito a
sajat anyanyelvére forditson,
hisz annak arnyalatait,
osszetettséget és finomsagait
ismeri tokéletesen, és azon a
nyelven képes leginkabb vilagos,
minoseégi, az eredeti lizenetet
pontosan, hiien kozvetito
forditast létrehozni.

Miért fordit egy fordito az
anyanyelvére?

Ha nincs mas lehetoség, és
mégsem anyanyelvi forditot
valaszt, feltetleniil lektoraltassa
a szoveget egy anyanyelvi
lektorral.

TOVABBKEPZES

HOL A VESSZO
HELYE?

Miihelygyakorlatok

forditoknak francia
anyanyelvii szakértovel
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HITELES FORDITAS

Ha kikiildetés soran a hatosagok
hivatalos dokumentumokat
kérnek vagy bocsatanak a
rendelkezésére, és eloirjak a
hiteles forditast, feltétleniil
forduljon engedéllyel rendelkezo
forditohoz.

Kikiildetés, hivatalos
dokumentumok

A hivatalos dokumentumok
esetében altalaban kotelezo
hiteles forditast készittetni
(sziiletesi vagy hazassagi
anyakonyvi kivonat,
szemeélyigazolvany, erkolcsi
bizonyitvany, cégkivonat,
cégmeérleg).

ONLINE

www.afranciafordito.hu
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GEPI FORDITAS

A fordito programok segitségevel
készitett forditasok o6nmagukban
nem hasznalhatéak, mert bar
tobbnyire képesek megragadni a
szoveg atfogo értelmét, nem
mindig érthetoek, és a nyelvtan,
helyesiras, nyelvhelyesség
szempontjabol nem mindig
hibatlanok.

Es a gépi forditas?

A lektoralas elengedhetetien. A
forditok gyakran szivesebben
dolgoznak az eredeti szoveggel,
mint a program generalta
forditas javitasaval.
Mindazonaltal léeteznek fizetos
forditastamogato programok,
amelyek bizonyos tipusu szoveg
forditasanal kifejezetten hasznos
eszkozoknek bizonyulhatnak. Bar
elég koltségesek és soha nem
nélkilozhetik az ,,emberi”
lektoralast.
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SZAKFORDITO

Tanacsos a forditando szoveg
témajanak megfelelo
szakteriileten jartas fordito
szolgaltatasat igénybe venni.
Egészen mas feladat orvosi
folyoiratot, cégjelentést vagy
konyhai receptet forditani.
Tajékoztassa részletesen
forditojat, valaszoljon a
kérdeéseire, és ha sziikséges,
tegye lehetové szamara, hogy
felvegye a kapcsolatot a cége
belso szakemberével.

Feltétleniil a témaban jartas
szakforditohoz kell fordulnom?

Ha rendszeres forditasra van
sziiksége, igyekezzen
ugyanahhoz a fordit6hoz
fordulini. Igy bizalmi kapcsolatot
epithet ki vele, a fordito atfogo
képet kaphat a cég mikodéseérol,
jobban megérti a cégstratégiat,
és még tokeéletesebb munkat
kinal.




A FORDITAS KEZDETI LEPESEI

Mielott atadja forditasra a
szoveget, érdemes alaposan
atolvasni, és megvarni, amig
elnyeri végleges formajat. Ha a
forditas megkezdése utan meég
modositani szeretne a
dokumentumok tartalman, a
vallalt hatarido és az arajanlat is
valtozhat. Egy utolagos
beavatkozas megsokszorozhatja
az értelmezési problémak és az
egyeéb hibalehetoségek
kockazatat a végleges
szovegben.

Mikor indithatunk Gtjara egy
forditast?

Ha a forditasra atadott szoveg
modositasa elkeriilhetetlen, a
leheto legrovidebb idon beliil,
vilagosan tajékoztassa arrol a
forditot, egyertelmien kiemelve
a vegrehajtott valtoztatasokat és
datummal jelolve a kiilonbo6zo

szovegvaltozatokat.
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ARAK

Egy forditas ara szolgaltatétol
fliggoen jelentosen eltérhet, de nem
feltétleniil a legdragabb forditas a
legjobb, vagy a legolcsobb a
legrosszabb. Mint minden
szolgaltatasnal, a forditas esetében
is igaz, hogy a tul alacsony ar nagy
valoszinuiseéggel kihat a munka
mindségére. Mérlegeljen és
gondolja at, hogy milyen hatast var
a forditott szovegtol (szeretne
pontosabb képet adni a vallalatarol,
a vevokoreét kivanja boviteni, stb.).

Mennyibe keriil egy forditas?

Olvassa at figyelmesen a forditando
dokumentumokat és torolje azokat
az informaciokat, amelyek nem
érintik a kiilfoldi iigyfeleket,
szamuzze az ismeétléseket,
Osszegezze a lényeget... az ilyen
tipusu modositasok lehetove teszik
a forditasi dij csokkentését anelkiil,
hogy a minoség rovasara
mennének, sot, epp ellenkezoleg!
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DIJSZAMITAS
Forditas
Dijainkat a forrasszovegben
szereplo szavak vagy leiitések
szama alapjan hatarozzuk meg.
A dijszamitast befolyasolja meg
a forditando téma osszetettsége,
a forrasdokumentum
formatumanak minosége, az
elektronikus uton tovabbitott
dokumentumok formatuma és a
slirgosség szintje.

Lektoralas

A lektoralasi munkakat a
leforditott szoveg sz6- vagy
leiités-szama alapjan szamlazzuk
ki. Az ajanlatadasi fazisban
pontosan felmérjiik a munka
elvegzéeséhez sziikseges idot.

Szovegszerkesztés

Hang- és videofelvételek atirasa
A szovegatiras dijat (legyen szo
egynyelvu vagy kétnyelvu
szovegrol) percalapon szamitjuk
ki az arajaniatban.
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HATARIDO

Ahhoz, hogy a fordito pontosan
fel tudja mérni, mennyi idore van
sziiksége a forditas
elkészitéséhez, elengedhetetien,
hogy minden informaciot
megkapjon: terjedelem, érintett
szakteriilet, a szoveg
célkozonsége.

Milyen hatarido szabhaté meg?

Ha nincs mas valasztasa és
siirgos forditast kell kérnie,
semmiképp ne szabjon meg tul
sziik hataridot, hogy kis
tavolsagtartassal, lehetoség
legyen a szoveg gondos
lektoralasara.
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SZOVEGSZERKESZTES /
KIADVANYSZERKESZTES

A piacon jelenleg létezo
formatumok tobbségében
vallalunk szovegszerkesztést és
kiadvanyszerkesztést.

A rendelkezésiinkre allo
eszkozoknek és célnyelvi
ismereteinknek koszonhetoen a
leforditott tartalmak szerkesztett
dokumentumba valo illesztése
soran minden hibakockazatot
elkeriulhetiink.

Koltségkezelés mesterfokon

A szoveg terjedelme gyakran
valtozik egyik nyelvrol a masikra,
de minden szerkesztett
dokumentum, kiadvany
elkészitése soran biztositjuk az
arculat egyontetiiségét, és
tiszteletben tartjuk a grafikai
elemek megjelenésének
szabalyait.
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HONLAPLOKALIZACIO

megoldas az Internetes kodok és
alkalmazasok szem elott
tartasaval.

Szoftver- és honlap-lokalizacio
barmilyen tevékenységi teriileten
és tobb nyelven:

Internetes kédok és
alkalmazasok

honlap oldalainak tartalma (php,
htmli, xmil...)

menupontok, link-gombok
grafikus elemek szovegei
HTML-dokumentumok Meta
elemei (cim, leiras, kulcsszo)
Weboldalak forditasara ajanlott
szolgaltatasunk teljesitése soran
tiszteletben tartjuk az Internetes
kodokat és alkalmazasokat.

www.afranciafordito.hu
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